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Ayuntamiento de la Villa de
MORALEJA ( Caceres

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTORIA EN EL
AYUNTAMIENTO DE MORALEJA

CLAUSU

LA PRIMERA. Objeto y calificacion del Contrato

El objeto del contrato es la realizaciéon del servicio de gestoria consistente en

satisfacer las siguientes necesidades administrativas del Ayuntamiento de Moraleja,

sus organismos auténomo y demds entes dependientes:

a)

b)

c)

Gestion de Servicios de caracter laboral:

Consultas verbales o escritas.

Altas y bajas de trabajadores en Seguridad Social .

Formalizacién y tramitaciéon de contratos de trabajo y sus prérrogas,
€n su caso.

Confeccién de recibos de salarios.

Confeccién de liquidaciones de Seguridad Social.

Formalizaciéon de cartas de pre-avisos de ceses y certificados de
desempleo.

Formalizacién y tramitacién de partes de accidentes y enfermedad.
Informe o redaccién de faltas y sanciones al personal.

Informes y dictdmenes relacionados con la Seguridad Social.
Gestiones diversas ante organismos laborales y de Seguridad Social.

De caracter fiscal:

Confeccién de modelos 110, 190, 300, 347 y 390.
Confeccidn de certificados de retenciones.
Gestiones ante la A.E.AT.

Asesoramiento fiscal.

De caracter Administrativo:

Matriculacion de vehiculos.
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- Gestiones ante las Jefaturas de Transporte o Trafico.

El contrato definido tiene la calificacién de contrato administrativo de
servicios, tal y como establece el articulo 10 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de

noviembre.

CLAUSULA SEGUNDA. Procedimiento de Seleccion y Adjudicacion

El presente contrato se configura como un contrato menor de servicios seguin
lo preceptuado en los art. 111 y 138 del Real Decreto 3/2011 de 14 de noviembre
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

No obstante y a fin de fomentar la participacién en el procedimiento de
licitacién y en aras a la transparencia en la contratacién publica, podran participar
en este procedimiento todas las empresas con oficina en el municipio de Moraleja
capacitadas para prestar el objeto de este contrato a las cuales se les remitird la
correspondiente invitaciéon, motivado en el emprendimiento y el mantenimiento y

creacién del empleo local.

Para la valoracidn de las proposiciones y la determinacién de la oferta
econdémicamente mas ventajosa se atenderd a un solo criterio de adjudicacién, que
de conformidad con el articulo 150.1 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, deberéd ser necesariamente el del precio mas bajo.

CLAUSULA TERCERA. El Perfil de Contratante

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién
relativa a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacién de otros medios

Cod. Validacion: 7NSN2WAYTWM936492CR3R44X6 | Verificacion: http://moraleja.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2 de 10




=

it
¥

Alcaldia
Ayuntamiento de la Villa de
MORALEJA ( Céceres )

de publicidad, este Ayuntamiento cuenta con el Perfil de Contratante al que se
tendrd acceso segun las especificaciones que se regulan en la pagina web

siguiente: www.moraleja.es.

CLAUSULA CUARTA. Importe del Contrato

El importe del presente contrato asciende a la cuantia de 14.400,00 euros, al
que se adicionard el Impuesto sobre el Valor Afladido por valor de 3.024,00 euros, lo
que supone un total de 17.424,00 euros.

El importe se abonara con cargo a la aplicacién presupuestaria 920-227/06
del vigente Presupuesto Municipal, previa la presentacién de la correspondiente
factura y dividido el importe en 12 pagos mensuales, existiendo crédito suficiente
hasta el importe aprobado por el Ayuntamiento.

CLAUSULA QUINTA. Duracion del Contrato

La duraciéon del contrato de servicios serd de 12 meses (un ano).

CLAUSULA SEXTA. Acreditacion de la Aptitud para Contratar

Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas con oficina
en el municipio de Moraleja (Caceres), que tengan plena capacidad de obrar, no
estén incursas en prohibiciones de contratar, y dispongan de solvencia econémica,

financiera y técnica o profesional.

En base a lo establecido en el apartado quinto del articulo 11 del
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas,
aprobado por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, redactado por el
nimero uno del articulo Unico del R.D. 773/2015, de 28 de agosto, por el que se
modifican determinados preceptos del Reglamento General de la Ley de Contratos
de las Administraciones Publicas, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 79
bis in fine del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, los
licitadores estardn exentos de acreditar la solvencia econémica y financiera y de
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acreditaciéon de la solvencia técnica y profesional al encontrarnos con un contrato

de servicios cuyo valor estimado no excede de 35.000,00 euros.

CLAUSULA SEPTIMA. Presentacion de Proposiciones y Documentacion

Administrativa.

Las ofertas se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento de
Moraleja, Plaza de Espafia n? 1 de Moraleja C.P.: 10840 hasta el dia 20 de febrero de
2018.

La presentacidon de una proposicién supone la aceptacién incondicionada por
el empresario de las clausulas del presente pliego.

Las proposiciones para tomar parte en la licitacién se presentardn en dos
sobres cerrados, firmados por el licitador y con indicacién del domicilio a efectos de
notificaciones, en los que se hard constar la denominacién del sobre y la leyenda
«proposicién para licitar a la contratacién del servicio de Gestoria en el
Ayuntamiento de Moraleja». La denominacién de los sobres es la siguiente:

— Sobre «A»: Documentacion Administrativa.

— Sobre «B»: Proposicion Econdmica.

Los documentos a incluir en cada sobre deberan ser originales.

Dentro de cada sobre, se incluiran los siguientes documentos:

SOBRE «A»
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

a) Declaracion Responsable del licitador indicativa del cumplimiento de
las condiciones establecidas legalmente para contratar con la Administracién.
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Se presentara conforme al siguiente modelo:

“MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE”

D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢/ , n.2 , con NIF n.2 , en
representaciéon de la Entidad , con CIF n.© , a efectos

de su participacién en la licitacién para la contratacién del servicio de Gestoria,
ante el Ayuntamiento de Moraleja.

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contratacién del servicio de
Gestoria en el Ayuntamiento de Moraleja.

SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el
apartado primero del articulo 146 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico para ser adjudicatario del contrato de servicios de Gestoria, en

concreto:

— Que posee personalidad juridica y, en su caso, representacion.

— Que cuenta con los requisitos de solvencia econdmica, financiera y técnica
o profesional.

— Que no estd incurso en una prohibicién para contratar de las recogidas en
el articulo 60 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y se
halla al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

— Que la direccién de correo electrénico en que efectuar notificaciones es

TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesién y validez de los
documentos a que se hace referencia en el apartado segundo de esta declaracién,
en caso de que sea propuesto como adjudicatario del contrato o en cualquier
momento en que sea requerido para ello.
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Y para que conste, firmo la presente declaracién.
En , a de de 20_.

Firma del declarante,

Fdo.: »

SOBRE «B»
PROPOSICION ECONOMICA

a) Proposicién econémica.

Se presentara conforme al siguiente modelo:

«D. , con domicilio a efectos de notificaciones en
, ¢/ , n.e , con NIF n.2 , en
representacién de la Entidad , con NIF n.2 , enterado

del expediente para la contratacién del servicio de Gestoria mediante contrato
menor de servicio, oferta econdmicamente mdés ventajosa, Unico criterio de
adjudicaciéon al precio mas bajo, hago constar que conozco el pliego que sirve de
base al contrato y lo acepto integramente, tomando parte de la licitaciéon
comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por el importe de

euros y euros correspondientes al Impuesto sobre el Valor
Afadido anuales, pagadero en 12 mensualidades a mes vencido.

En ,a__ de de 20_.

Firma del licitador,

Fdo.: ».

CLAUSULA OCTAVA. Prerrogativas de la Administracion
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El érgano de contrataciéon, de conformidad con el articulo 210 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, ostenta las siguientes prerrogativas:

a) Interpretacién del contrato.

b) Resolucién de las dudas que ofrezca su cumplimiento.

c) Modificacién del contrato por razones de interés publico.

d) Acordar la resolucién del contrato y determinar los efectos de ésta.

En todo caso se daréd audiencia al contratista, debiendo seguirse los tramites
previstos en el articulo 211 del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

CLAUSULA NOVENA. Apertura de Proposiciones y contratacion.

La Junta de Gobierno como érgano de contratacién en la primera sesién que
celebre tras la finalizacién del plazo de presentacién de las proposiciones a la hora
comunicada a los licitadores presentados, calificard la documentacién

administrativa contenida en los sobres «A».

En la misma sesién si toda la documentacién es correcta, procederd en acto
publico a la apertura y examen del sobre “B”, y requerird en su caso al licitador que
haya presentado la oferta mas ventajosa los justificantes de hallarse al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, asi como
la constitucién de la garantia definitiva del 5% del importe de adjudicacién del

contrato excluido el iva.

Presentada esta documentacién se procederd por parte de la Junta de
Gobierno Local a la adjudicacién del contrato.

CLAUSULA DECIMA. Derechos y Obligaciones del Adjudicatario.

El contrato se ejecutara con sujecién a lo establecido en su clausulado y en
los pliegos, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretacién diere al
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adjudicatario el érgano de contratacion.

El adjudicatario serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que
desarrolle y de las prestaciones y servicios realizados, asi como de las
consecuencias que se deduzcan para la Administracién o para terceros de las
omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucién
del contrato.

Asi mismo deberd desarrollar los trabajos con la maxima confidencialidad,
cuyo incumplimiento serd motivo inmediato de resolucién del contrato.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA. Plazo de Garantia

El objeto del contrato quedara sujeto a un plazo de garantia de seis meses, a
contar desde la fecha de recepcién o conformidad del trabajo, plazo durante el cual
la Administracién podra comprobar que el trabajo realizado se ajusta a las
prescripciones establecidas para su ejecucién y cumplimiento y a lo estipulado en el
presente Pliego. Transcurrido el plazo de garantia sin que se hayan formulado
reparos a los trabajos ejecutados, quedard extinguida la responsabilidad del
contratista.

Si durante el plazo de garantia se acreditase a la existencia de vicios o
defectos en los trabajos efectuados el érgano de contratacién tendra derecho a

reclamar al contratista la subsanacion de los mismos.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA. Ejecucion del Contrato

El contrato se ejecutard con sujeciéon a lo establecido en este pliego y de
acuerdo con las instrucciones que se daran al contratista para su interpretacién por
el 6rgano de contratacién.

CLAUSULA DECIMO TERCERA. Facturas.

Conforme a la Disposicién Adicional Trigésimo Tercera del Texto Refundido de
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la Ley de Contratos del Sector Publico, el contratista tendra obligacién de presentar
la factura que haya expedido por los servicios prestados ante el correspondiente
registro administrativo a efectos de su remisién al érgano administrativo o unidad a

quien corresponda la tramitacién de la misma.

CLAUSULA DECIMO CUARTA. Resolucion del Contrato.

La resolucién del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefalan en
este Pliego y en los fijados en los articulos 223 y 225 del Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de
14 de noviembre; y se acordard por el érgano de contratacién, de oficio o a
instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautard la
garantia definitiva, sin perjuicio de la indemnizacién por los dafos y perjuicios
originados a la Administracién, en lo que excedan del importe de la garantia.

CLAUSULA DECIMO QUINTA. Régimen Juridico del Contrato

Este contrato tiene cardcter administrativo y su preparacién, adjudicacién,
efectos y extincién se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto
en él, sera de aplicacion el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, el
Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas en todo lo que no se oponga al Texto Refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico y esté vigente tras la entrada en vigor del Real
Decreto 817/2009; supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho
administrativo y, en su defecto, las normas de derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo serd el competente para
resolver las controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 21.1 del Texto Refundido de la Ley de
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Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14
de noviembre.

En Moraleja ,
El Alcalde,
Julio César HERRERO CAMPO.

(Documento firmado electronicamente)
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